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ZAKLADNIi PRACOVNI DOVEDNOSTI

Vétsina evropskych zemi vénovala v poslednich letech pozornost problematice tzv.zakladnich dovednosti (Basic Skills/
BS). Hlavnim tématem byl fenomén zvany ,,funkéni gramotnost™ a ,,pocetni gramotnost*, které jsou definovany jako:
,,Schopnost cist, psat a mluvit v konkrétnim jazyce a pouzivat matematiku na urovni nutné pro fungovani v zamestndni i
ve spolecnosti jako celku“.

Tento material je pfedevsim urcen pro poradce, $kolitele ¢i ucitele a tvofi ho nékolik tématickych modult. Hlavni
kapitoly se zamétuji na cilovou skupinu, ¢tenarskou a pocetni gramotnost a socialni dovednosti a jejich efektivni
vyuzivani podle specifickych potieb a pozadavkd.

Cilovou skupinou jsou zaméstnanci s posilenymi zékladnimi dovednostmi v literarni i pocetni oblasti (¢isla,miry,
vypocty, porozuméni ¢tenému, kratka pisemna zadani). Kurikulum se taktéz zamétuje na dilezité socialni a
komunika¢ni dovednosti pozadované v urcité profesi (profesni oblasti — viz. moduly).

Ctenaiska gramotnost: Didaktické zaklady
Obsah a cile vzdélavani

e Ziskat technickou slovni zasobu slovem i pismem ,trénovat ji a naucit se rozpoznat ji v psaném textu.

e Tvofit strukturované véty k popisu typickych uklidovych situaci. Cilem téchto cviceni je pouZzivat technickou
slovni zasobu ve vétach a obohatit slovni zdsobu o ptislusna slovesa. Krome toho je to cvieni na popis
béznych situaci

e Urceni kli¢ovych slov pfti podrobném popisu totoznosti osoby psané na formulafi

e Vypréavéni udalosti v chronologickém sledu tak, Ze se popisuji faze Cisticiho procesu
e Ptehled odbornych termint

e Rozvoj prostorovych dovednosti hledanim cest v budové a lokalizaci objektl/ mist

*  Rozvoj slovni zasoby vyjadifovanim jasnych pokynii

e Studium ¢isticich prostredki

e Ziskavani odborné slovni zasoby

e Studium uklidovych technik

e Studium servisnich udrzbovych voziki



Poétarska gramotnost: Didaktické zaklady
Vyukové obsahy a cile

Zaméteno na okolnosti pracovniho prostiedi a kazdodenni situace.

Aby mohli zaméstnavatelé umoznit zvySeni zakladnich dovednosti v poctaiské gramotnosti, metodach a nastrojich

v kurzu pro stavebni délniky budou v prvni fad¢ zatazeny do béznych praci tkoly a povinnosti této oblasti. Jeden z cil
takového cviceni bude zvySit povédomi a znalosti studentd, jak pouzivat matematické védomosti a jak poznat
vhodnymi ivahami , aby bylo dosazeno odpovidajiciho vysledku.

Ptiklad vhodnych metod:
e Zajistit celkové zopakovani zakladni matematiky ( vysvétlenim a demonstraci ) a ujistit se , Ze kazdy student
porozumél obsahu ( s¢itani, odc¢itani, nasobeni, déleni atd.)
+  Zadny natlak, poskytnéte studentiim dostatek ¢asu na praci respektive na cviceni

* Profesionalita a dtslednost, aby byly efektivné vyuzity a poskytnuty zkuSenosti ze vSech studijnich materiald a
prikladt

e Vytvorit nalezitou ucebni napln pro studenty a ukazat jim jejich soucasnou zaméstnatelnost:
zaméfeni na pracovni misto s prislu§nou naplni.

e Pouzit platné materidly napt. formulafte, které budou studenti soucasné pozivat ve svém kazdodennim
pracovnim zivoté ( formulafe pouzivané urcitou spoleénosti atd.), predved’te realny ptiklad.

¢ Pozadejte své studenty, aby pfinesli své jednoduché formulare

e Cviceni muze byt pouzito jako zaklad pro spojeni vymény zkuSenosti, pfi logickych tvahach studentt pfi
rozboru silnych a slabych stranek, v diskuzi o poslednich uspésich a neuspésich, budouci perspektivé atd.

e Z tohoto diivodu se mohou stat tyto zakladni pocetni cviceni startovnim bodem pro komunikaéni trénink
(kombinace s tréninkem socidlnich dovednosti ) ve kterém studenti procvici, jak efektivné predavat informace
jeden druhému.

e Cviceni mize byt prupravou pro rizné hrani roli ve tfidé napf. praktické cvieni socialnich dovednosti

e Cviceni maji byt délana tak, aby byla kontrola pochopeni. Porovnani vysledkd ve tride.

Ptipojena cviceni se tykaji nasledujicich hledisek:

e Zékladni poctarské dovednosti za pouziti matematickych znalosti
e Pouziti zakladnich aritmeticky pfikladt

¢ Kombinace ¢tyf matematickych operaci

e Poznavani hodin, dnd, mésicu

e Vedeni agendy



Komunikac¢ni dovednosti
Obsah a cil vzdélavani

e  Piedstaveni se

e Chronologické sestaveni rozhovoru

Zdravi a ochrana /BOZP

Obsah a cil vzdélavani

e Piktogramy
*  Bezpecnost
e Myti rukou

+  Udrzba pojizdnych stolki
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